附件4
材料清单
被评价单位：         联系人：         联系方式：
	资料类型
	文件类型
	信息点与相应资料
	文件名称
	文件编号

	决策资料
	项目可行性论证
	项目论证材料，如可行性研究报告。
	
	

	
	项目计划与实施方案
	项目实施方案或项目计划书，年度工作总结。
	
	

	
	项目申报材料
	项目申报书及其附件。
	
	

	
	项目批复文件
	项目批复文件，包括资金计划下达文件（资金使用方式说明）、项目责任承诺书、项目核准或备案文件等。
	
	

	
	目标科学性
	1.项目可行性分析与相关材料中对目标科学性（目标值合理性）的论证；
2.目标科学性证明依据。
	
	

	
	被评价单位职能文件
	三定/五定方案，具体工作职责、工作范围。
	
	

	管理资料
	项目组织保障
	1.项目管理机构成立文
2.项目负责人员名册和分工。
	
	

	
	项目监督管理
	1.项目监督检查与质量验收报告；
2.项目过程监管其他记录文件（如会议纪要等）。
	
	

	
	项目资金保障
	1.资金投入预算书；2.各类资金来源计划；3.各类资金来源保障。
	
	

	
	资金管理制度
	1.资金管理办法，或批复（下达）文件中对资金管理的相关要求；2.资金支出（财务管理）制度；3.其他资金管理要求。
	
	

	
	资金到位及支付情况
	1.各级财政资金到账银行凭证；2.各级财政集中支付的情况证明；3.资金从项目单位账户支出的原始凭证和记账凭证。
	
	

	
	资金使用及财务合规性
	1.奖补资金台账、账簿、凭证、账户证明；2.奖补支出明细，实际开支明细表原件及主要支出凭证；3.招投标文件、合同及政府采购文件；4.其他资金使用和财务合规性证明。
	
	

	
	项目管理制度
	本项目执行的各类管理制度文本（含工作规范、管理流程等）
	
	

	
	项目实施程序
	1.项目定期报送信息报告；
2.重大事项报告和批复（如有）；
3.项目整改相关记录文件（如有）。
	
	

	绩效资料

	目标完整性
	项目计划、论证、申报、批复等文件中涉及绩效目标设置的内容，包括总目标和具体（阶段性）目标。
	
	

	
	预算(成本)控制
	项目实际投入与计划投入相比情况
	
	

	
	项目完成进度
	项目实施计划、阶段性报告、项目验收报告等。
	
	

	
	项目完成质量
	项目技术质量鉴定、评价报告及文档，新增资产证明材料。
	
	

	
	产出和效益
	1. 项目产出：项目产出指标证明材料；2.项目效益：项目效益指标证明材料。
	
	

	
	可持续发展
	项目机构及人员、管理制度、资金投入等方面未来预期说明。
	
	

	
	公众满意度
	项目实施企业反映及意见。
	
	


